                                                                                                          ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова атестаційної комісії 

                                                                                       КЗ «ДНЗ № 267»

____________З.І.Баштинська

_________________________

ПЛАН РОБОТИ АТЕСТАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ
у 2019/2020 навчальному році
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін 
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Підготовка та видання наказу про проведення атестації педагогічних працівників у поточному навчальному році.
	До 20.09. 2019  
	Баштинська З.І.
	

	2
	Створення атестаційної комісії І рівня.
	До 20.09.2019
	Баштинська З.І.
	

	3
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань: розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії; планування роботи атестаційної комісії; складання графіку засідань атестаційної комісії.
	Вересень 

2019 року
	Баштинська З.І.
	

	4
	Оформлення стенду з питань атестації педагогічних працівників.
	Вересень 

2019 року
	Понкратова Н.П.
	

	5
	Опрацювання законодавчої та нормативної документації з питань атестації педагогічних працівників.
	Вересень 

2019 року
	Голова та члени атестаційної комісії
	

	6
	Прийом заяв від педагогічних працівників на чергову та позачергову атестацію.
	20.09.2019 – 09.10.2019
	Любінецька Л.В.
	

	7
	Засідання атестаційної комісії: розгляд заяв, які надійшли від педагогічних працівників; розробка плану роботи   та термінів засідань атестаційної комісії.
	До 20.10.2019
	Голова та члени атестаційної комісії
	

	8
	Ознайомлення педагогічних працівників з графіком проведення атестації під підпис.
	До 20.10.2019
	Любінецька Л.В.
	

	9
	Підготовка та видання наказу «Про атестацію педагогічних працівників КЗ «ДНЗ №267» у 2018/2019 навчальному році».
	До 20.10.2019
	Голова та секретар атестаційної комісії
	

	10
	Відвідування освітніх заходів під час вивчення системи і досвіду роботи педагогів, що атестуються. 
	Листопад 2019 року – березень 2020 року
	Баштинська З.І.,

Понкратова Н.П.,

Любінецька Л.В.,
Хижниченко А.Д.,

Євдошенко О.А.,

Близнюк Т.В.,

Довженко З.П.
	

	11
	Засідання атестаційної комісії (відповідно до визначених термінів).
	Листопад 2019 року – березень 2020 року
	Баштинська З.І.
	

	12
	Подання до атестаційної комісії характеристики діяльності педагогічних працівників у 
міжатестаційний період.
	До 01.03.2020

	Баштинська З.І.


	

	
	Ознайомлення з характеристикою педагогічних працівників під підпис.
	До13.03.2020

	Любінецька Л.В.
	

	13
	Оформлення атестаційних листів.
	До 24.03.2019

	Любінецька Л.В.
	

	14
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань атестації педагогічних працівників на відповідність займаній посаді, прийняття рішення про встановлення / підтвердження раніше встановленого тарифного розряду, присвоєння / підтвердження раніше присвоєних кваліфікаційних категорій, порушення клопотань перед атестаційною комісією ІІ рівня про присвоєння / відповідність раніше присвоєній кваліфікаційній категорії «спеціаліст вищої категорії» та педагогічного звання.
	24.03.2020 
	Баштинська З.І.
	

	15
	Видання наказу «Про затвердження рішення атестаційної комісії».
	До 29.03.2020

	Баштинська З.І., Любінецька Л.В.
	

	16
	Оформлення атестаційних листів за підсумками засідання атестаційної комісії.
	До 27.03.2019
	Любінецька Л.В.
	

	17
	Видача атестаційних листів педагогічним працівникам під підпис.
	До 27.03.2019
	Любінецька Л.В.
	

	18
	Аналіз підсумків атестації педагогічних кадрів. Звіт педагогічних працівників, які атестуються, про педагогічну діяльність у між атестаційний період.
	Березень- квітень 

2020 року
	Баштинська З.І.
	

	19
	Формування звітної та статистичної документації за підсумками атестації поточного навчального року.
	Травень  

2020 року
	Любінецька Л.В.
	


Вихователь-методист






Л.В.Любінецька

